
FORMATO DE CURSOS VIRTUALES 
ALOJADOS EN DISTRITO MEC (CREA)



PARA INGRESAR AL CURSO, UNA VEZ LOGUEADOS EN LA PLATAFORMA, SELECCIONAN EL 
CURSO EN EL QUE ESTÁN INSCRITOS Y QUEDARÁ DISPONIBLE PARA SU INGRESO.

PUEDEN INGRESAR DESDE LA BARRA SUPERIOR DONDE DICE LA PALABRA CURSOS, DESDE EL 
PANEL DE CURSOS, O DESDE ACTIVIDAD RECIENTE, UNA VEZ QUE YA HAYAN INGRESADO 
ANTERIORMENTE.



AL INGRESAR A LA PÁGINA TIENEN UNA PLANTILLA A LA IZQUIERDA CON ACCESOS 
RÁPIDOS, DENTRO DE ELLOS ESTÁ EL ESPACIO DE MATERIALES QUE INCLUYEN LOS 
CONTENIDOS, ÉSTOS SON LAS DIVERSAS HERRAMIENTAS DISPONIBLES PARA REALIZAR EL 
DISEÑO DEL CURSO, ENTRE ELLAS: CARPETAS, FOROS, PÁGINAS, TAREAS, CUESTIONARIOS, 
ETC. 



EL ÍTEM RECURSOS CUMPLE UNA FUNCIÓN IMPORTANTE YA QUE ALLÍ SE PUEDEN ALOJAR 
TODOS LOS RECURSOS CREADOS, QUE LUEGO SE IMPORTARÁN A LOS DIFERENTES ESPACIOS 
DEL CURSO, POR EJEMPLO, BANCOS DE PREGUNTAS, RECURSOS GRÁFICOS, LINKS, 
PROPUESTAS DE TAREAS, ETC.

EN LOS RECUROS SE INCORPORAN DOS ELEMENTOS NUEVOS:

RÚBRICAS, QUE SE CONFIGURAN FÁCILMENTE

Y MEDALLAS, QUE SE PUEDEN VINCULAR

AL LOGRO DE COMPETENCIAS.

LINKS DE INTERÉS SOBRE ESTOS RECURSOS.

Rúbricas de calificación: https://youtu.be/o-sr6NJUDfE

Medallas: https://www.youtube.com/watch?v=kwQPikN-yUc

https://youtu.be/o-sr6NJUDfE
https://www.youtube.com/watch?v=kwQPikN-yUc


EN EL ÍTEM TODOS LOS MATERIALES, TIENEN ACCESO A LA TOTALIDAD DE LOS MATERIALES 
DISPONIBLES, SUMANDO PAQUETES SCORM Y ALBUMES QUE ESTARÁN PREVIAMENTE 
DISEÑADOS PARA PODER SER SELECCIONADOS.

TAMBIÉN DISPONIBILIZA EL ENLACE A HERRAMIENTAS EXTERNAS COMO GOOGLE DRIVE, 
KHAN ACADEMY, DROPBOX, ETC



DENTRO DEL FORMATO TIPO QUE 
CONSTA DE UN DISEÑO DONDE 
CADA MÓDULO O TEMA ESTÁ 
DENTRO DE UNA CARPETA, SE 
PUEDEN SUMAR TÍTULOS, 
IMÁGENES QUE IDENTIFIQUEN EL 
MÓDULO, ENLACES, ETC. 

ESTAS OPCIONES QUEDAN A 
CRITERIO DEL CONTENIDISTA.



¿QUÉ TIENE QUE TENER EL DISEÑO DE UN CURSO?
SE BASA EN CARPETAS QUE ORGANIZAN LOS DISTINTOS MÓDULOS O TEMAS DEL CURSO, 
CUANDO EL ALUMNO INGRESA, VERÁ LAS CARPETAS CERRADAS  EN EL ORDEN QUE EL 
DOCENTE LE HAYA ADJUDICADO, Y DENTRO DE ELLAS, LAS ACTIVIDADES PARA ESE 
MÓDULO O TEMA. PUEDEN INCLUIR IMÁGENES QUE REFERENCIEN AL CONTENIDO 
TEMÁTICO SI ASÍ LO PREFIEREN.

1. TÍTULO 

2. MÓDULO 0 O MÓDULO INTRODUCTORIO QUE INCLUYE: BIENVENIDA (CON O SIN 
FORO PARA ESE FIN), GUÍA GENERAL DEL CURSO QUE PROPONE LA DESCRIPCIÓN DEL 
MISMO, CALENDARIZACIÓN, CRITERIOS DE EVALUACIÓN, ASPECTOS ORGANIZATIVOS 
Y FORMAS DE COMUNICACIÓN. LINK A NETIQUETAS O FORMULACIÓN DE ACUERDOS 
EDUCATIVOS PARA EL CURSO. DENTRO DE ESTE MÓDULO SE INCLUIRÁ UN FORO DE 
DUDAS QUE ESTARÁ DISPONIBLE DURANTE TODO EL CURSO.



4. MÓDULOS O TEMAS ORGANIZADOS POR CARPETAS (NO MENOS DE 3 MÓDULOS)

5. DENTRO DE CADA CARPETA SE PUEDEN ALOJAR LOS DIFERENTES RECURSOS QUE 
ESTUVIMOS VIENDO: ARCHIVOS, TAREAS, CUESTIONARIOS, LINKS, FOROS, ETC. 

LOS RECURSOS BILIOGRÁFICOS SE ALOJARÁN EN NUEVAS CARPETAS, DENTRO DE LA 
CARPETA DEL MÓDULO O TEMA CON SU TÍTULO IDENTIFICATORIO (BIBLIOTECA O 
BANCO DE RECURSOS TEMA 1, BIBLIOTECA OBLIGATORIA, BIBLIOTECA 
COMPLEMENTARIA, ETC)

6. MÓDULO FINAL O DE CIERRE QUE INCLUYE UN CUESTIONARIO DE SATISFACCIÓN 
DONDE SE RELEVAN LOS ASPECTOS ESENCIALES DEL CURSO, LAS PRUEBAS DE 
CERTIFICACIÓN Y PUEDE INCLUIR O NO UN FORO DE CIERRE (OPCIONAL).



DENTRO DEL MÓDULO LOS ELEMENTOS SE PUEDEN MOVER ASÍ COMO EDITAR 
DESDE LA RUEDA DE CONFIGURACIÓN



CREAR CARPETAS: SELECCIONAR EL RECURSO DEL ÍTEM DE MATERIALES Y CONFIGURARLA

SI SE QUIERE INCLUIR IMAGEN, SE 
ADJUNTA DESDE EL EDITOR COMO 
ARCHIVO



ASÍ QUEDA VISIBILIZADA EN LA PÁGINA DEL CURSO LA CARPETA Y LA IMAGEN QUE LA 
ACOMPAÑA



CREAR FOROS:

SELECCIONAR EN MATERIALES 
LA HERRAMIENTA CREAR 
TEMA DE DISCUSIÓN, 
CONFIGURAR LA CONSIGNA, 
LOS AJUSTES Y  CREAR



CREAR PRUEBAS O CUESTIONARIOS

SELECCIONAR DE MATERIALES

LA HERRAMIENTA.

CONFIGURAR SI SERÁ

CALIFICABLE O SERVIRÁ

PARA REAFIRMAR 

CONOCIMIENTOS, 

SE PUEDE CALENDARIZAR

Y DEFINIR EL TIPO DE

ESCALA SI SE USA PARA

CALIFICAR.



UNA VEZ CREADO, SE SELECCIONA QUÉ TIPO DE 
CUESTIONARIO SE QUIERE PROPONER Y SE 
CONFIGURA EN LA PESTAÑA PARA TAL FIN, 

CUANDO ESTÉ CONFIGURADO, SE PASA A LA 
PESTAÑA VISTA PREVIA PARA TENER UNA 
VISIÓN DE CÓMO LO VERÁ EL PARTICIPANTE.

SE PODRÁN VER LOS RESULTADOS EN LA 
PESTAÑA CORRESPONDIENTE, Y SI ES DE 
INTERÉS DEL DOCENTE, AGREGAR 
COMENTARIOS.

EN LA CONFIGURACIÓN TAMBIÉN SE SEÑALARÁ 
SI SE ACEPTA MÁS DE UNA RESPUESTA, SI SE 
ESTABLECE UN TIEMPO LÍMITE Y OTROS 
AJUSTES QUE PERMITEN PERSONALIZARLA.





SI ES NECESARIO, EL CUESTIONARIO SE PUEDE EDITAR O ELIMINAR, TAMBIÉN SE PUEDE 
GUARDAR EN RECURSOS Y TENERLO DISPONIBLE PARA ÉSTE U OTRO CURSO. 

SE PUEDEN GENERAR CUESTIONARIOS Y DEJARLOS SIN PUBLICAR. EN EL AVANCE DEL CURSO, 
EL DOCENTE PODRÁ DEFINIR SI SE UTILIZAN O NO COMO RETROALIMENTACIÓN, 
REFORZAMIENTO, EVALUACIÓN, COEVALUACIÓN O AUTOEVALUACIÓN.



CREAR TAREAS Y RÚBRICAS.



PARA CREAR TAREA, SE SELECCIONA LA ACTIVIDAD Y SE REALIZAN LOS AJUSTES PERTINENTES 
DE ACUERDO A LOS OBJETIVOS PREVISTOS.

SI LA TAREA ES CALIFICABLE, TENEMOS LA OPCIÓN DE SELECCIONAR RÚBRICA Y SE ABRIRÁ 
EN FORMA AUTOMÁTICA, UNA NUEVA PANTALLA DONDE CONFIGURAR DE FORMA MUY 
SENCILLA LA RÚBRICA.

PARA REALIZARLA SE LLENARÁN LOS CAMPOS REQUERIDOS (TÍTULO, CRITERIOS Y ESCALA DE 
CALIFIACIÓN). LA RÚBRICA QUEDARÁ VISIBLE PARA EL ALUMNADO JUNTO A LA CONSIGNA 
DE LA TAREA.

EN CASO QUE LAS TAREAS O CUESTIONARIOS 

NO SE CALIFIQUEN, SERÁN DE UTILIDAD PARA

REFORZAR LOS CONOCIMIENTOS ADQUIRIDOS

Y COMO AUTOEVALUACIÓN.



EL ESTUDIANTE TENDRÁ VISIBLE LA RÚBRICA Y LAS CALIFICACIONES JUNTO A LA CONSIGNA 
DE LA TAREA.



IMPORTAR RECURSOS

SELECCIONAR DESDE MATERIALES IMPORTAR RECURSOS, SE ABRIRÁ EL ESPACIO DONDE 
ESTÁN ALOJADOS LOS RECURSOS CREADOS, SELECCIONARLOS Y DAR CLICK EN IMPORTAR



IMPORTAR DESDE BANCO DE RECURSOS

CON LA HERRAMIENTA LUPA SE INGRESA AL BANCO DE RECURSOS DONDE, DESDE DIVERSOS 
FILTROS SE PUEDEN SELECCIONAR UNA AMPLIA VARIEDAD DE RECURSOS YA CONFIGURADOS, 
SE IMPORTAN DIRECTAMENTE AL CURSO.



AGREGAR ENLACES MULTIMEDIA

DESDE LA HERRAMIENTA AGREGAR ENLACE, SE PEGA LA DIRECCIÓN WEB 
ELEGIDA PARA QUE QUEDE LINKEADA A LA PÁGINA DEL CURSO Y SE PUEDA 
DESDE ALLÍ, ACCEDER A ELLA.

OTRA OPCIÓN ES INCRUSTAR MULTIMEDIA, PARA ELLO SE SELECCIONA Y PEGA

EL CÓDIGO HTML DEL SITIO WEB PARA QUE EL 

VIDEO QUEDE ACTIVO Y VISIBLE EN LA PÁGINA

DEL CURSO.



ASÍ SE VEN EN LA PÁGINA LOS DIFERENTES ELEMENTOS QUE VAMOS SUMANDO AL CURSO

PÁGINA

MULTIMEDIA

ARCHIVO DE TEXTO

ARCHIVO DE IMAGEN

CÓDIGO DE INCRUSTACIÓN

ENLACE WEB



OTROS ELEMENTOS DE INTERÉS PARA EL DOCENTE: LIBRETA DE CALIFICACIONES

TODAS LAS ACTIVIDADES PAUTADAS COMO CALIFICABLE QUEDAN REGISTRADAS 
AUTOMÁTICAMENTE EN LA LIBRETA.

EL DOCENTE ACCEDE A ELLA, SELECCIONA AL PARTICIPANTE Y TENDRÁ ACCESO A LOS DATOS 
DE SU CALIFICACIÓN GENERAL Y LAS ESPECÍFICAS DE CADA ACTIVIDAD.



LA COMUNICACIÓN: ASPECTO DE INTERÉS EN LOS CURSOS VIRTUALES

SABEMOS QUE LA COMUNICACIÓN VIRTUAL TIENE CARACTERÍSTICAS PROPIAS QUE LA HACEN 
PARTICULAR, TOMARLAS EN CUENTA, Y TRABAJAR CON ELLAS, NOS PERMITIRÁ GENERAR UN 
AMBIENTE DE APRENDIZAJE MOTIVADOR, POTENTE Y ARMONIOSO.

A TRAVÉS DE LOS ESTILOS DE COMUNICACIÓN QUE DESPLEGUEMOS PROYECTAMOS UNA IMAGEN 
DE NUESTROS CURSOS Y DE NUESTRO PERFIL COMO TUTORES, ES POR ESO QUE TOMAMOS 
ESPECIAL CUIDADO EN MANTENER UNA COMUNICACIÓN ASERTIVA, QUE DE CUENTA DE LA 
PRESENCIA DEL TUTOR Y DEL VALOR QUE LE ATRIBUYE AL PROCESO DE APRENDIZAJE QUE EL 
ALUMNO ESTÁ LLEVANDO A CABO. LAS RESPUESTAS EN TIEMPO Y FORMA, LA COMUNICACIÓN A 
TRAVÉS DE MENSAJES GENERALES O PERSONALES, CONFIGURAN UN VÍNCULO QUE SOSTIENE EL 
PROCESO EDUCATIVO, PERO TAMBIÉN LA CLARIDAD Y PRECISIÓN DE LAS CONSIGNAS APORTA EN 
ESTE SENTIDO. 

NO OLVIDAR DETALLES COMO LA REITERACIÓN DE CONTENIDOS DE INTERÉS PARA QUE SE 
JERARQUICEN DENTRO DE LA INFORMACIÓN QUE DAMOS, COMO FECHAS DE ENTREGA, CITAS A 
ENCUENTROS SINCRÓNICOS O ENTREGA DE TAREAS, SON MODOS DE ESTABLECER PRESENCIA.



POR ÚLTIMO RECORDAR QUE LA COMUNICACIÓN TAMBIÉN ESTÁ PRESENTE EN EL TIPO DE 
MATERIALES QUE SELECCIONAMOS PARA COMPARTIR, LOS MULTIFORMATOS HABLAN DE 
UNA PREOCUPACIÓN DEL CONTENIDISTA PARA HACER LLEGAR SU MENSAJE POR MÁS DE 
UNA VÍA, EL USO DEL LECTOR INMERSIVO CON QUE CUENTA LA PLATAFORMA ES UN ÍTEM 
DE ACCESIBILIDAD INTERESANTE A PONER EN USO. LA ACTUALIDAD DE LAS FUENTES, EL 
RESPETO POR LAS AUTORÍAS, LA CREACIÓN DE MATERIALES ORIGINALES, DAN VALOR A LA 
PROPUESTA, GENERAN MAYOR INTERÉS Y POR TANTO, FIDELIZACIÓN AL CURSO.

UNA COMUNICACIÓN FLUIDA, CERCANA SIN PERDER SU CONTENIDO ACADÉMICO, AMPLIA 
EN EL SENTIDO DE PODER SUPERAR LAS BARRERAS QUE PUEDA HABER PARA SU ACCESO, 
SUPONEN UN MEJOR VÍNCULO ENTRE EL ESTUDIANTE Y LOS CONTENIDOS DE APRENDIZAJE.

HAGAMOS LO POSIBLE PARA LOGRARLO.

VEAMOS AHORA QUÉ MEDIOS OFRECE LA PLATAFORMA PARA LA COMUNICACIÓN



PARA LA COMUNICACIÓN PERSONAL: ENVIAR MENSAJE EN LA PESTAÑA OPCIONES DEL 
CURSO. 
PARA MANDAR UN MENSAJE SE SELECCIONA EL PARTICIPANTE Y SE ENVÍA UN MENSAJE 
PERSONAL, EL ALUMNO LO RECIBIRÁ EN EL ÍCONO CON FORMA DE SOBRE DE CARTAS, EN 
EL BORDE SUPERIOR DERECHO DE SU PANTALLA.



OTRA FORMA DE ENVIAR UN MENSAJE PERSONAL ES DIRECTAMENTE DESDE EL ÍCONO 
SOBRE DE CARTAS.
PARA MENSAJES GENERALES SE PUEDE USAR EL ESPACIO ACTUALIZACIONES, ABRE UN 
CUADRO DE DIÁLOGO QUE SE PUEDE ENRIQUECER CON DISTINTOS TIPOS DE ARCHIVOS, 
LINK, ETC.



CALENDARIO DE EVENTOS:

UNA HERRAMIENTA ÚTIL QUE SE PUEDE CONFIGURAR DESDE EL INICIO DEL CURSO PARA 
DEJAR VISIBLES Y DISPONIBLES LAS DIFERENTES ACTIVIDADES, POR EJEMPLO LOS 
ENCUENTROS POR ZOOM. 

EN LA PANTALLA DE CONFIGURACIÓN DEL EVENTO SE PUEDE SUMAR EL LINK DE INGRESO A 
LA PLATAFORMA ZOOM JUNTO A HORARIO, CLAVE DE ACCESO, ETC.



ESPERAMOS QUE ESTE RECORRIDO LES SEA DE UTILIDAD PARA EL DISEÑO DE SUS 
PROPUESTAS DE CURSOS VIRTUALES.

DEJAMOS DISPONIBLE EL ACCESO AL ESPACIO DEL DISTRITO MEC/CREA DONDE ALOJAMOS 
UN CURSO CON UN FORMATO ESTÁNDAR QUE LES PERMITIRÁ VISUALIZAR EL MODELO 
QUE SE ESPERA PARA CONFIGURAR EL DISEÑO DE SUS CURSOS.

QUEDAMOS A LAS ÓRDENES PARA SUS CONSULTAS EN:

Apoyo técnico: formacioneneducación@mec.gub.uy

Acceso a curso modelo en Distrito MEC/CREA:

https://mec.schoology.com/course/5464667408/materials

mailto:formacioneneducación@mec.gub.uy
https://mec.schoology.com/course/5464667408/materials

